
演題登録システム使用方法
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大会HPの「演題登録ページ」を必ずお読みいただき、そこに
記載されている指示に必ず従うようにしてください。
その上で、以下のページの記載事項を参考に演題登録を行っ
てください。
 日本語演題：ページ番号「2」～「25」
 英語演題：ページ番号「26」～「50」



日本語演題の演題登録手順
※登録の途中途中で、「下書き保存」をこまめにクリックし、入

力内容を保存するようにしてください
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「新規登録」はここをクリック

すでに登録いただいた演題の
確認・修正はここをクリック

1.演題登録の開始（新規・確認・修正）



「日本語演題」にチェック
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「研究発表」か「症例検討」のいずれかにチェック

2.「演題の種類」の選択
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全ての必須項目（*）にご
入力ください

日本語演題の場合は、ここに入
力せず空欄としてください

3.「ご連絡先情報」の登録
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※発表者と連絡担当者が同じ
場合

ここをクリックすると「ご連絡
先情報」の情報が「筆頭演者
（発表者）」に自動的にコピー
されます

4.「筆頭演者（発表者）」の登録①

【注意！】「ご連絡先情報」を
変更した場合、「筆頭演者」の
情報が自動的に書き換わりませ
ん。
「ご連絡先情報」を変更した場
合は、再度「発表者とご連絡先
担当者が同じです」をクリック
して情報を更新してください
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※発表者と連絡担当者が異な
る場合

ここをクリックしてください。
その上で、全ての必須項目をご
入力ください

4.「筆頭演者（発表者）」の登録②

日本語演題の場合は、ここに入
力せず空欄としてください
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「口述」か「ポスター」か「口述、ポスターのいず
れも可」のいずれかにチェック

5.「発表形式」の選択
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プルダウンメニューより「演題分類」を選択してください
※第1・2希望は必須項目です
※第3～5希望は任意のため、選択されなくても構いません

6.「演題分類」の選択
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所属機関（正式名）のみ入力してください

7.「演者の所属機関」の登録

筆頭演者と共同演者の所属機関を
全て登録してください。
この例では3件としていますが、
プルダウンメニューから適切な所
属機関数を選択してください

日本語演題の場合は、ここに入力
せず空欄としてください

【注意！】登録可能な最大所属施設数は5施設までです（所属施設は複数選択可）

※協会の汎用システムを使用していますので6施設以上選択可能な状態で表示され
ていますが、6施設以上入力すると抄録本文が正しく表示されない（正しく演題登
録できない）可能性がありますので、ご注意ください。
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演者氏名とフリガナを入力してください

8.「筆頭演者・共同演者」の登録

【注意！】登録可能な最大共同演者数 15名までです（筆頭・共同演者を含む）
※演者名の記名順位は下記の順でプログラムに掲載されます。
※協会の汎用システムを使用していますので16名以上選択可能な状態で表示され
ていますが、16名以上入力すると抄録本文が正しく表示されない（正しく演題登
録できない）可能性がありますので、ご注意ください。

「発表者」にチェックを入れてください
筆頭演者と共同演者の所属機関を
全て登録してください。
この例では3件としていますが、
プルダウンメニューから適切な演
者を選択してください

日本語演題の場合は、ここに入力
せず空欄としてください

前ページの「演者の所属機関」で
登録した中から、適切な所属番号
を入力してください。複数の所属
機関がある場合は、カンマで区
切って入力してください
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9.「筆頭演者と共同演者の会員番号」の登録

筆頭演者と共同演者全員分の氏名
会員番号を登録してください

【注意！】会員番号は以下の入力
規則に従ってください

 日本理学療法士協会の会員の方：
「会員番号（8桁）」

 休会会員で復会手続き中：「11」
 日本の理学療法士免許を保有する
非会員：「22」

 理学療法士の免許を有しない非会
員：33

 学生の非会員（理学療法士免許を
有する大学院生は除く）：「44」

 日本以外の理学療法士免許を有す
る非会員：「55」
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10.「演題名・抄録本文」の登録①

特殊文字についての入力規則は
上記の通りとしてください。

ここに記載されている7種類以外
の特殊文字については、リンクを
ご参照ください。
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10.「演題名・抄録本文」の登録②

演題名をご入力ください。
※文字制限は「全角50文字以内」です

ここには何も入力せずに空欄としてください
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10.「演題名・抄録本文」の登録③

抄録本文をご入力ください。
※文字制限は「全角1000文字以内」です

ここは変更せず、最初から入力されている内容のま
まとしてください

【注意！】
【】内の不要な用語を削除してください。
例：「はじめにまたは」を削除して【目的】にする
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11.「倫理的配慮、説明と同意」の登録

全角200文字以内でご入力ください
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12.「キーワード」の登録

キーワードをご入力ください
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13.「編集用パスワード」の登録

編集用パスワードをご入力ください。
※データ修正時に必要となります
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14.「抄録」の確認

ここまでの登録が終わったら「演題名・抄録本文」
の項目の下にある「PDFプレビュー」を押し、入力
内容がうまく抄録形式に変換されるかを確認してく
ださい。
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15.「情報の入力」が全て終わったら

「次へ」をクリックしてください。
エラーメッセージが出てきた場合は、そ
の指示に従い、入力内容の追加や修正を
行ってください。
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16.「入力内容」の確認

【注意！】入力内容
を確認し、誤りがな
いかを十分にチェッ
クしてください



22

17.「演題登録」

入力内容に誤りがないことを確認したら、
画面の一番下にある「登録する」をク
リックしてください
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18.「演題登録」完了

この画面が出たら演題登録完了です。
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1. 迷惑メールに振り分けられていないかを確認する。
2. 迷惑メールに振り分けられていない場合は、下記に問い合わせを行う

【問い合わせ先】
株式会社ネクステージ 木谷
E-mail: jsnpt23@nex-tage.com

※ Gmailやスマホキャリアのメールアドレスでご登録いただいた場合、協会システ
ムからの返送メールが迷惑メールに振り分けられていたり、送信エラーが生じ
たりする事例が報告されています。

※ 特にGmailはスマホキャリアのメールアドレスでご登録された場合は、演題登録
完了メールが届いているかを確実にご確認ください。

【重要！】
演題登録が完了すると、演題登録完了メールが自動配信されます。
翌日になっても演題登録完了メールが届かない場合は演題登録に際しエラーが生じ
ている可能性があります。メールが届いていない場合は、以下の対応をお願いしま
す。



日本語演題の演題登録手順は以上とな
ります。
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英語演題の演題登録手順
※登録の途中途中で、「下書き保存」をこまめにクリックし、入

力内容を保存するようにしてください



27

「新規登録」はここをクリック

すでに登録いただいた演題の
確認・修正はここをクリック

1.演題登録の開始（新規・確認・修正）



「英語演題」にチェック
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「研究発表」か「症例検討」のいずれかにチェック

2.「演題の種類」の選択
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全ての項目に英語でご入力
ください。

【重要！】英語演題の場合は、
ここに必ず入力するようにして
ください

3.「ご連絡先情報」の登録

【注意！】「ご連絡先担当者
名」と「フリガナ」にも「ご連
絡担当者名（英名）」と同じ内
容を入力してください
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※発表者と連絡担当者が同じ
場合

ここをクリックすると「ご連絡
先情報」の情報が「筆頭演者
（発表者）」に自動的にコピー
されます

4.「筆頭演者（発表者）」の登録①

【注意！】「ご連絡先情報」を
変更した場合、「筆頭演者」の
情報が自動的に書き換わりませ
ん。
「ご連絡先情報」を変更した場
合は、再度「発表者とご連絡先
担当者が同じです」をクリック
して情報を更新してください
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※発表者と連絡担当者が異な
る場合

ここをクリックしてください。
その上で、全ての項目に英語で
ご入力ください

4.「筆頭演者（発表者）」の登録②

【重要！】英語演題の場合は、
ここに必ず入力するようにして
ください

【注意！】「ご連絡先担当者
名」と「フリガナ」にも「ご連
絡担当者名（英名）」と同じ内
容を入力してください
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「口述」か「ポスター」か「口述、ポスターのいず
れも可」のいずれかにチェック

5.「発表形式」の選択
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プルダウンメニューより「演題分類」を選択してください
※第1・2希望は必須項目です
※第3～5希望は任意のため、選択されなくても構いません

6.「演題分類」の選択
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7.「演者の所属機関」の登録

筆頭演者と共同演者の所属機関を
全て登録してください。
この例では3件としていますが、
プルダウンメニューから適切な所
属機関数を選択してください

【注意！】登録可能な最大所属施設数は5施設までです（所属施設は複数選択可）

※協会の汎用システムを使用していますので6施設以上選択可能な状態で表示され
ていますが、6施設以上入力すると抄録本文が正しく表示されない（正しく演題登
録できない）可能性がありますので、ご注意ください。

【重要！】英語演題の場合は、
ここに必ず英語で入力するよう
にしてください

【注意！】「所属機関（正式名）」にも「所属機関（英）」と同じ内容を入力してください
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8.「筆頭演者・共同演者」の登録
筆頭演者と共同演者の所属機関を
全て登録してください。
この例では3件としていますが、
プルダウンメニューから適切な演
者を選択してください

【注意！】登録可能な最大共同演者数 15名までです（筆頭・共同演者を含む）
※演者名の記名順位は下記の順でプログラムに掲載されます。
※協会の汎用システムを使用していますので16名以上選択可能な状態で表示され
ていますが、16名以上入力すると抄録本文が正しく表示されない（正しく演題登
録できない）可能性がありますので、ご注意ください。

前ページの「演者の所属機関」で
登録した中から、適切な所属番号
を入力してください。複数の所属
機関がある場合は、カンマで区
切って入力してください

「発表者」にチェックを入れてください

【重要！】英語演題の場合は、こ
こに必ず英語で入力してください

【注意！】「演者名（和）」と「演者名フリガナ」にも「演者名（英）」と同じ内容を入力
してください
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9.「筆頭演者と共同演者の会員番号」の登録

筆頭演者と共同演者全員分の氏名
（英語）と会員番号を登録してく
ださい

【注意！】会員番号は以下の入力
規則に従ってください

 日本理学療法士協会の会員の方：
「会員番号（8桁）」

 休会会員で復会手続き中：「11」
 日本の理学療法士免許を保有する
非会員：「22」

 理学療法士の免許を有しない非会
員：33

 学生の非会員（理学療法士免許を
有する大学院生は除く）：「44」

 日本以外の理学療法士免許を有す
る非会員：「55」
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10.「演題名・抄録本文」の登録①

特殊文字についての入力規則は
上記の通りとしてください。

ここに記載されている7種類以外
の特殊文字については、リンクを
ご参照ください。
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10.「演題名・抄録本文」の登録②

【重要！】演題名を英語でご入力ください。
※文字制限は「25 words以内（半角英数字）」です

【注意！】「演題名（和）」にも「演題名（英）」と同じ内容を入力してください

【注意！】「演題名（和）」に文字数超
過のエラーメッセージが出た場合は、
「演題名（和）」に入力する英語演題名
が100文字以内（全角換算50文字以内）
となるよう、途中でカットしてください。
この場合、「演題名（英）」はカットし
ないようにしてください。
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10.「演題名・抄録本文」の登録③

【重要！】抄録本文を英語でご入力ください。
※文字制限は「420 words以内（半角英数字）」です

【注意！】
【】内の不要な用語を削除してください。
例：「Introduction or」を削除して【Objective】にする

【注意！】「抄録本文（和）」にも「「抄録
本文（英）」と同じ内容を入力してください
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10.「演題名・抄録本文」の登録④

【注意！】「抄録本文（和）」に文字数超過のエラーメッ
セージが出た場合は、「抄録本文（和）」に入力する抄録
本文が2000文字以内（全角換算で1000文字以内）となるよ
う、途中でカットしてください。この場合、「抄録本文
（英）」はカットしないようにしてください。
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11.「倫理的配慮、説明と同意」の登録

30 words以内で英語でご入力ください
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12.「キーワード」の登録

キーワードを英語でご入力ください
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13.「編集用パスワード」の登録

編集用パスワードをご入力ください。
※データ修正時に必要となります
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14.「抄録」の確認

ここまでの登録が終わったら「演題名・抄録本文」
の項目の下にある「PDFプレビュー」を押し、入力
内容がうまく抄録形式に変換されるかを確認してく
ださい。
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15.「情報の入力」が全て終わったら

「次へ」をクリックしてください。
エラーメッセージが出てきた場合は、そ
の指示に従い、入力内容の追加や修正を
行ってください。
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16.「入力内容」の確認

【注意！】入力内容
を確認し、誤りがな
いかを十分にチェッ
クしてください
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17.「演題登録」

入力内容に誤りがないことを確認したら、
画面の一番下にある「登録する」をク
リックしてください
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18.「演題登録」完了

この画面が出たら演題登録完了です。
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1. 迷惑メールに振り分けられていないかを確認する。
2. 迷惑メールに振り分けられていない場合は、下記に問い合わせを行う

【問い合わせ先】
株式会社ネクステージ 木谷
E-mail: jsnpt23@nex-tage.com

※ Gmailやスマホキャリアのメールアドレスでご登録いただいた場合、協会システ
ムからの返送メールが迷惑メールに振り分けられていたり、送信エラーが生じ
たりする事例が報告されています。

※ 特にGmailはスマホキャリアのメールアドレスでご登録された場合は、演題登録
完了メールが届いているかを確実にご確認ください。

【重要！】
演題登録が完了すると、演題登録完了メールが自動配信されます。
翌日になっても演題登録完了メールが届かない場合は演題登録に際しエラーが生じ
ている可能性があります。メールが届いていない場合は、以下の対応をお願いしま
す。



英語演題の演題登録手順は以上となり
ます。
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